附件3

关于毕业硕士研究生毕业创作刻盘的相关要求

2015届硕士研究生即将毕业，为了确保做好毕业研究生的档案管理工作，我们对毕业生的毕业创作刻盘特别作出以下要求：

1、每位毕业生所上交的创作盘中需建立：
1 学生生活照片文件夹

2 教学辅导场景照片夹

3 创作过程照片夹【要求：（手绘或电子稿）毕业创作草图、写生、调研素材图、阶段性图稿等。】

4 毕业创作作品最终照片夹

5 导师生活照片夹

6 毕业创作信息表

将相关图片归类到相应的文件夹中。如下图所示：
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2、毕业创作有几个系列需填几张研究生毕业创作信息表

（毕业创作信息表可在研究生部网站资料下载处下载）

3、图片格式

所有照片需单独提供JPG或TIFF格式，照片需以名称命名（创作照片需以名称、尺寸、大小命名）

4、图片大小：分辨率300dpi；单张图片大小不小于10MB。

5、附在毕业创作信息表中的小图为方便观看，像素不作要求，大图需按上述要求严格执行，并单独提供。

6、文字要求统一为宋体，5号字，行间距18。

7、请各系负责研究生答辩工作的老师强调毕业创作按要求刻盘的重要性，注重文字与图片的质量把握，并在提交研究生处前认真打开各位研究生的创作光盘进行检查、核实上述资料是否齐全，负责将不予发放毕业证、学位证。
研究生处制
